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Чегемского муниципального района КБР 
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 14.04.2023г.                                                    
        ПОСТАНОВЛЕНЭ №

                                                     БЕГИМ №

                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 122
«Об утверждении административного регламента Предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселении Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики»»
На основании части 1, части 2 статьи 14 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» № 210-ФЗ от 27.07.2010, распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Федерального закона «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» от 23.06.2014 № 171-ФЗ, в целях приведения в соответствие с Правилами разработки и утверждения Административных регламентов органов местного самоуправления сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, исполнения муниципальных функций, администрация сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики 
постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики».

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Шалушка № 82 от 15.05.2017 «Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики»».
3. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения Шалушка № 85 от 15.05.2017 «Об утверждении административного регламента администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики»».
4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации Чегемского муниципального района в           информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации

с.п.Шалушка                                                                                          К.Т.Варитлов

Утвержден
постановлением  главы администрации 

сельского поселения Шалушка
     Чегемского муниципального района 
от 14.04.2023 г. № 122
Административный регламент 
 администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселении Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку исполнения муниципальной услуги, сроки и последовательность действий (административных процедур), а также порядок контроля, обжалования действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги.

1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации и с соответствующим законодательством Российской Федерации:

-Гражданским кодексом Российской Федерации;

-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (с изменениями и дополнениями);

-постановлением Правительства РФ от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (с изменениями и дополнениями);

-приказом Министерства финансов РФ от 11 декабря 2014 года №146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (с изменениями и дополнениями);
-Уставом муниципального образования сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.
1.3. В настоящем административном регламенте администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» используются следующие сокращения:

- администрация сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики - Администрация;

- глава администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики - глава администрации;

- административный регламент администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» - Административный регламент;

- специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» муниципального района - Специалист;

- муниципальная услуга «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселение Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики» - муниципальная услуга.

1.4. Исполнение муниципальной услуги осуществляет Специалист администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района.

1.5. Режим работы Специалиста регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района.

Ежедневно с 8.00 до 17.00; Суббота - выходной Воскресенье – выходной;

Перерыв с 12.00 до 13.00

1.6. Приемные дни для граждан и представителей юридических лиц:

- понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;

- обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье – выходные дни.

1.7. Местонахождение сельского поселения Шалушка, почтовый адрес для направления документов: 361420, Кабардино-Балкарская Республика, с.п.Шалушка, ул. Ленина, 60 «а». 

- телефоны: 8(86630)7-31-75, 7-34-36, 7-34-47, 7-35-74.

-официальный сайт администрации сельского поселения Шалушка                                     (http://adm-shalushka.ru).  
-адрес электронной почты: adm_shalushka@mail.ru;

-адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал федеральной государственной информационной системы» www.gosuslugi.ru (далее по тексту – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам недвижимости в сельском поселении Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю либо его представителю постановления по присвоению, изменению или аннулированию либо отказа в присвоении, изменении или аннулировании адреса.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 18 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.5. Основания предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Присвоение адресов объектам адресации - земельным участкам осуществляется в случаях:

-подготовки документации по планировке территории в отношении застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-выполнения в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (с изменениями и дополнениями), работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, при постановке земельного участка на государственный кадастровый учет;

2.5.2. Присвоение адресов объектам адресации - зданиям, сооружениям и объектам незавершенного строительства осуществляется в случаях:

-выдачи (получения) разрешения на строительство здания или сооружения;

- выполнения в отношении здания, сооружения и объекта незавершенного строительства в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (с изменениями и дополнениями), работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком здании, сооружении и объекте незавершенного строительства, при постановке здания, сооружения и объекта незавершенного строительства на государственный кадастровый учет (в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания, сооружения и объекта незавершенного строительства получение разрешения на строительство не требуется);

2.5.3. Присвоение адресов объектам адресации - помещениям осуществляется в случаях:

-подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение;

-подготовки и оформления в отношении помещения, в том числе образуемого в результате преобразования другого помещения (помещений) в соответствии с положениями, предусмотренными Федеральным законом от 24 июля 2007г. №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (с изменениями и дополнениями), документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком помещении.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1 заявление о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании (приложения №1-5 к настоящему Административному регламенту);

2.6.2 документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя;

2.6.3 доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае, если с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обращается представитель заявителя);

2.6.4 документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица, или копия этого документа, заверенная печатью и подписью руководителя этого юридического лица;

2.6.5 правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

2.6.6 кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

2.6.7 схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения адреса земельному участку);

2.6.8 кадастровый паспорт объекта адресации;

2.6.9 кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине прекращения существования объекта адресации);

2.6.10 уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по причине отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).

2.6.11 заявитель (представитель заявителя) должен представить самостоятельно документы, предусмотренные пунктами 2.7.1 - 2.7.5 настоящего Административного регламента. В случае отсутствия сведений о зарегистрированном праве заявителя на объект адресации в Едином государственном реестре прав, заявитель должен представить документ, устанавливающий или удостоверяющий его право на объект адресации.
2.6.12 документы, указанные в пунктах 2.7.8. - 2.7.13 настоящего Административного регламента, запрашиваются администрацией сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе.

2.7. В соответствии с требованиями пунктами 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кабардино-Балкарской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении структурных подразделений администрации сельского поселения Шалушка, предоставляющих муниципальную услугу;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1 с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2. Административного регламента;

2.8.2 ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

2.8.3 документы, обязанность по представлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

2.8.4 отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и  14 - 18 постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014г. №1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов».

2.9. Оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

2.10. Оснований для приостановления муниципальной услуги нет.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.13. Срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги (при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – менее 15 минут; при получении конечного результата – менее 15 минут).

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

При непосредственном, личном, обращении граждан прием ведется в кабинетах, оборудованных столом, стульями, персональным компьютером, содержащим все необходимые данные, для оперативного предоставления муниципальной услуги. Количество мест определятся исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения здания.

Места информирования и ожидания должны соответствовать установленным санитарным требованиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места приема и предоставления консультаций должны соответствовать      комфортным условиям для заявителя и оптимальным условиям работы для специалистов.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

2.15.1 показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги (5 минут ходьбы от остановочного пункта);

- обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- бесплатное оказание муниципальной услуги;

  - возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них; 
- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости инвалиду при входе в объект и выходе из него;

- оборудование на прилегающих к зданию территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;
-возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости, с помощью персонала;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории учреждения;
- проведения инструктажа должностных лиц, осуществляющих первичный контакт с получателями услуги, по вопросам работы с инвалидами;
- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;
- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;
- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;
- обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта учреждения и информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами

2.15.2 показателями оценки качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги (при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги – менее 15 минут; при получении конечного                результата – менее 15 минут);

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги;

- количество взаимодействий с должностным лицом – два (1- подача заявления; 1- получение результата).  

2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде:

2.16.1 организация предоставления муниципальной услуги в электронной форме утверждена распоряжением Правительства Кабардино-Балкарской Республики от 29 апреля 2010 года №158-рп «О мерах по обеспечению перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде».

На едином «Едином портале государственных и муниципальных (функций)» размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сроки оказания муниципальной услуги.

Допускается к использованию при обращении за получением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) следующие классы средств электронной подписи:

- простая электронная подпись;

- усиленная квалифицированная электронная подпись.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются формы заявлений на предоставление муниципальных услуг, обеспечивается доступ к ним для копирования и заполнения».
3. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги представлено блок-схемой (приложение №6 к настоящему Административному регламенту) и включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке проекта постановления по присвоению, изменению или аннулированию либо отказа в присвоении, изменении или аннулировании его адреса;
- формирование и направление межведомственных запросов в органы организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация документов;

- выдача документов заявителю (представителю заявителя).

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги:

3.2.1 для получения муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением в администрацию сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики по адресу: Кабардино-Балкарская Республика, Чегемский район, с.п.Шалушка, ул.Ленина, 60 «а», телефоны: 8(86630)7-31-75, 7-34-36, 7-34-47, 7-35-74.

Время приема документов:

- понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;

- обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;

- суббота, воскресенье – выходные дни.
3.2.2. Основанием для начала административной процедуры услуги «прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами» является поступление заявления (приложение №1-4 к настоящему Административному регламенту) с приложением документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, которые подаются (направляются) заявителем в администрацию сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

В день поступления заявления специалист отдела документационного оборота и обращений граждан администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики регистрирует его в установленном порядке путем внесения записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления и передает документы на рассмотрение Главе администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики.

Глава администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в течение одного рабочего дня рассматривает поступившее обращение и направляет его своему заместителю и (или) уполномоченному должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двух рабочих дней с момента приема документов.

3.3. Описание последовательности административных действий «Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке проекта постановления по присвоению, изменению или аннулированию либо отказа в присвоении, изменении или аннулировании его адреса».

Основанием для начала административного действия является направление в течение одного рабочего дня уполномоченному должностному лицу на рассмотрение документов, представленных заявителем.

Специалист администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в течение одного рабочего дня проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, в соответствии с пунктом 2.7. настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия представленных документов, предусмотренных пунктами 2.7.8 –2.7.13 настоящего Административного регламента, сведения запрашиваются администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3.4. Описание последовательности административных действий «Формирование и направление межведомственных запросов в органы организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги».

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если указанные документы и сведения не были представлены заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пяти рабочих дней с момента поступления зарегистрированного заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.5. Основанием для продолжения административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о подготовке проекта постановления по присвоению, изменению или аннулированию либо отказа в присвоении, изменении или аннулировании его адреса» является поступление по межведомственным запросам зарегистрированных в установленном порядке документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам анализа полученных документов (сведений, информации):

- проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);

- заносит сведения о местоположении границы объекта адресации на адресный план администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики (бумажный носитель);

- осуществляет подготовку проекта постановления о присвоении, изменении или аннулировании объекта адресации адреса;

- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.

Результатом выполнения административной процедуры является принятие администрацией сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики постановления о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его      адреса в форме решения (приложение №6 к настоящему Административному регламенту).

Максимальный срок выполнения действий не может превышать семи рабочих дней с момента поступления документов (сведений, информации), полученных в порядке межведомственного взаимодействия.

3.6. Описание последовательности административных действий при регистрации документов.

После подписания главой администрации сельского поселения Шалушка  Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики и (или) уполномоченным должностным лицом решения о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании либо решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса проводится регистрация документов специалистом отдела документационного оборота и обращений граждан в администрацию сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики .

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать один рабочий день с момента подписания Главой администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики и (или) уполномоченным должностным лицом результата предоставления муниципальной услуги.

3.7. Описание последовательности административной процедуры «Выдача документов заявителю (представителю заявителя)».

Постановление администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики и (или) решение уполномоченного должностного лица о присвоении, изменении или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в присвоении, изменении или аннулировании его адреса направляется уполномоченным органом заявителю (представителю заявителя) одним из способов, указанных в заявлении.
3.7.1. В форме документа на бумажном носителе посредством выдачи заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу;

Максимальный срок выполнения процедуры один рабочий день.

3.8. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» путем заполнения формы заявления с прикреплением сканированных копий необходимых документов ответственный специалист просматривает заявление (контроль целостности), присваивает ему статус «ПОДАНО» и выполняет следующие действия:

- фиксирует дату получения электронного документа;

- распечатывает заявление с приложенными копиями документов;

- направляет заявителю подтверждение получения заявления с копиями документов и передает заявление в соответствующий отдел для учета и регистрации;

- заявление передается в соответствующем порядке специалисту администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административного действия по рассмотрению обращения заявителя не должен превышать трех рабочих дней со дня присвоения делу статуса «ПОДАНО».

После принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики уведомляет заявителя о месте и времени получения результата предоставления муниципальной услуги.

Срок муниципальной услуги в электронном виде составляет 18 рабочих дней. 

4. Потребители результатов исполнения муниципальной услуги Основания для исполнения муниципальной услуги

4.1. Потребителями результатов исполнения муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, иностранные граждане, российские и иностранные юридические лица, международные организации, государственные органы и органы местного самоуправления.

От имени физических лиц заявления могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, а также их представители, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее - заявление).
5. Организация и ведение приема

5.1. Прием граждан и представителей организации ведется в порядке живой очереди без предварительной записи в установленные дни и часы приема.

5.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата государственной услуги не должен превышать 15 минут.

5.3. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.

5.4. Непосредственную организацию приема осуществляет Специалист, а в его отсутствие, лицо, его замещающее.
5.5. Специалист в ходе личного приема оказывают заявителям информационно - консультативную помощь.

5.6. Специалист обеспечиваются настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

6. Требования к помещениям и местам, предназначенным для осуществления муниципальной услуги

6.1. Помещения, выделенные для исполнения муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам.

6.2. В местах ожидания личного приема должна размещаться следующая информация:

- данные Специалист;

- режим работы Специалиста;

- формы документов для заполнения и образцы их заполнения.

6.3. Помещения, предназначенные для исполнения муниципальной услуги, обозначаются табличками с указанием номера кабинета.
6.4. Рабочие места работников, осуществляющих исполнение муниципальной услуги, оборудуются телефонами, средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме обеспечить исполнение муниципальной услуги.

6.5. Места ожидания приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями и столами для возможности заполнения анкет - заявлений и иных форм документов.

7. Основания для приостановления исполнения или отказа в исполнении муниципальной услуги

7.1. Основанием для приостановления исполнения или отказа в исполнении муниципальной услуги являются:

- волеизъявление граждан и юридических лиц, выраженное в письменной форме, об отзыве заявления (письма);

- отсутствие письменного запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного разделом 5.2 Административного регламента;

- запрос не может быть исполнен без предоставления заявителем дополнительных документов по теме (существу заявления);

- запрос, не относящийся к компетенции администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики;

- отсутствие в заявлении (письме) или интернет-обращении фамилии, почтового адреса или соответственно электронного адреса заявителя;

- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления, которая затрагивает непосредственно права, свободы и интересы конкретного поименованного в тексте третьего лица;

- текст письменного заявления не поддается прочтению.

7.2. Ответ с указанием причин приостановления исполнения или в отказе в исполнении муниципальной услуги вручается:

- при личном обращении по требованию заявителя, письмо о приостановлении исполнения или об отказе в исполнении муниципальной функции оформляется и выдается заявителю в письменном виде;

- при обращении заявителя по почте или при поступлении интернет-обращения мотивированное письмо о приостановлении исполнения или об отказе исполнения муниципальной функции оформляется в течение 5 дней и направляется по почте заявителю или соответственно на адрес электронной почты заявителя.

8. Другие положения, характеризующие требования к исполнению муниципальной услуги

Заявления граждан и организаций, поступившие в администрацию сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, исполняются Специалистом безвозмездно.

9. Выдача документов, подготовленных по результатам исполнения муниципальной услуги

9.1. В случае личного обращения гражданина, представителя организации или их доверенных лиц в сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, исполненные документы (постановления, распоряжения Местной администрации), выдаются им при предъявлении:

- гражданам - паспорта или иного документа, удостоверяющего личность;

- доверенному лицу - при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке;

- представителю организации - при предъявлении документов, подтверждающих его полномочия на получение документов.

9.2. Информационные документы (информационное письмо, копии постановлений, распоряжений) высылаются по почте простыми письмами.

10. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

10.1. Контроль за исполнением муниципальной услуги заключается в проведении планового и оперативного контроля за деятельностью Специалиста и работников администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики при осуществлении ими административных процедур, связанных с рассмотрением и исполнением муниципальной услуги.
10.2. Персональная ответственность закрепляется в соответствующих должностных регламентах в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.3. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляет глава администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики или назначенное им должностное лицо администрации.

11. Порядок обжалования действий (бездействия) и принимаемых решений при исполнении муниципальной услуги

11.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений Администрации, Специалиста при исполнении муниципальной услуги во внесудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.2. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица может быть подана в письменном виде на имя главы администрации.

11.3. Обращение (жалоба) подается в письменной форме, должно содержать при обращении физического лица - фамилию, имя, отчество, место жительства, контактный номер телефона, суть обжалования действий (бездействия) должностных лиц (наименование органа, фамилия, имя, отчество специалиста, чьи действия (бездействие) обжалуются).

При обращении юридического лица - полное наименование, юридический адрес, номер контактного телефона, суть обжалования действий (бездействия) должностных лиц (наименование органа, фамилия, имя, отчество специалиста, чьи действия (бездействие) обжалуются). К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении (жалобе) информацию.

11.4. Срок рассмотрения обращения (жалобы) составляет 30 дней. По результатам обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворении его требований.

11.5. Должностные лица сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в случае неисполнения своих должностных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

11.6. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

11.7. Администрация или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

11.8. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

11.9. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава местной администрации, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

11.10. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

11.11. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Специалиста и должностных лиц сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, документы, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке.

12. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме

12.1. Основанием для начала административной процедуры по получению заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме, является получение администрацией сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики обращения заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса.

12.2. Сведения о ходе рассмотрения запроса заявителя предоставляются заявителю при обращении по телефону, посредством официального сайта администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" или электронной почты adm_shalushka@mail.ru.

12.3. При обращении заявителя по телефону специалист подробно информирует обратившегося о ходе рассмотрения его запроса.

На Едином портале информирование о ходе рассмотрения запроса осуществляется в автоматическом режиме.

12.4. При обращении заявителя посредством официального сайта администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или электронной почты adm_shalushka@mail.ru, а заявителем направляется обращение о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса в электронной форме.

12.5. В обращении заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса указывается:

а) информация о запросе (номер и дата запроса, наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица), в отношении которого запрашиваются сведения о ходе рассмотрения.

12.6. Обращение заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса регистрируется работником структурного подразделения администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственного за прием документов, и направляется соответствующему специалисту администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в установленном порядке.

12.7. Уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя должно содержать причину непредставления сведений.

12.8. Специалист передает письмо со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя либо уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя на подпись должностному лицу.

12.9. Должностное лицо подписывает письмо со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя либо уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя.

12.10. Специалист регистрирует подписанное письмо со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя либо уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя в ответственном структурном подразделении администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики и передает в структурное подразделение администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за прием документов, для направления заявителю в установленном порядке.

12.11. Критерием принятия решения о получении заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме, является соответствие (несоответствие) обращения заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса требованию, предусмотренному пунктом 6.5 настоящего Административного регламента.

12.12. Максимальный срок выполнения действия по подготовке и направлению письма со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя либо уведомления о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя о предоставлении сведений о ходе рассмотрения его запроса в структурном подразделении Министерства, ответственном за прием документов.

12.13. Результатом выполнения административной процедуры по получению заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме, является:

а) письмо со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя;

б) уведомление о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя.

12.14. Способ фиксации результата административной процедуры по получению заявителем сведений о ходе рассмотрения его запроса, в том числе в электронной форме, - регистрация в ответственном структурном подразделении администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики:

а) письма со сведениями о ходе рассмотрения запроса заявителя;

б) уведомления о непредставлении сведений о ходе рассмотрения запроса заявителя.

13. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата
13.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики в произвольной форме заявления о получении дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

13.2. Должностное лицо администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

13.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие заявления с обоснованием получения дубликата документа.

13.4. В случае принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления государственной услуги, должностное лицо администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет выдачу указанного дубликата документа в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

13.5. В случае отсутствия оснований для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги,  должностное лицо администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких оснований в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

13.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю дубликата документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
14. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок

14.1. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в администрацию сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района                          Кабардино-Балкарской Республики в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги, документах.

14.2. Должностное лицо администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

14.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.

14.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах должностное лицо структурного подразделения администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

14.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, должностное лицо структурного подразделения администрации сельского поселения Шалушка Чегемского муниципального района Кабардино-Балкарской Республики, ответственное за предоставление государственной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

14.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости 

в сельском поселении Шалушка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Главе администрации

 с.п.Шалушка

Керефову А.А.

Ф.И.О._______________________

_____________________________

адрес проживания______________

______________________________

Тел.___________________________

Заявление


Прошу Вас присвоить адрес моему земельному участку с кадастровым номером №_____________________________________________ расположенному по адресу:__________________________________________.

«___» _______________ 2023г.                    _____________________________

                                                                        (Подпись, Фамилия, инициалы)

Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости 

в сельском поселении Шалушка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Главе администрации

 с.п.Шалушка

Керефову А.А.

Ф.И.О._______________________

_____________________________

адрес проживания______________

______________________________

Тел.___________________________

Заявление


Прошу Вас присвоить адрес моему земельному участку с кадастровым номером №__________________________________________, и домовладению с кадастровым номером №______________________________  расположенному по адресу:__________________________________________.

«___» _______________ 2023г.                    _____________________________

                                                                                                         (Подпись, Фамилия, инициалы)

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости

 в сельском поселении Шалушка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Главе администрации

 с.п.Шалушка

Керефову А.А.

Ф.И.О._______________________

_____________________________

адрес проживания______________

______________________________

Тел.___________________________

Заявление


Прошу Вас присвоить адреса моим разделившимся земельным участкам с кадастровыми номерами №_________________________________ _______________________________________ расположенным по адресу: __________________________________________________________________.

«___» _______________ 2023г.                    _____________________________

                                                                                                         (Подпись, Фамилия, инициалы)

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости 

в сельском поселении Шалушка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА 

ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Главе администрации

 с.п.Шалушка

Керефову А.А.

Ф.И.О._______________________

_____________________________

адрес проживания______________

______________________________

Тел.___________________________

Заявление


Прошу Вас присвоить адрес моей квартире с кадастровым номером №______________________________________________________ расположенной по адресу: __________________________________________.

«___» _______________ 2023г.              _________________________________

                                                                          (Подпись, Фамилия, инициалы)

Приложение №5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование

адресов объектам недвижимости 

в сельском поселении Шалушка»


Решение 

об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса


от____________ № _________

	
	
	
	
	
	

	

	

	(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации)

	сообщает, что
	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата    выдачи 

	

	документа, подтверждающего личность, почтовый адрес - для физического лица; полное наименование, 


	ИНН, КПП  (для российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного 


	юридического лица),почтовый адрес - для юридического лица)

	

	на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года N 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

	

	объекту адресации
	
	,

	
	(нужное подчеркнуть) (вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения

	

	объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,


	адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

	в связи с
	
	

	
	
	.

	(основание отказа)
	


Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации
	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)

	
	
	М.П.


Приложение №6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Присвоение, изменение и аннулирование 

адресов объектам недвижимости 

в сельском поселении Шалушка»

Блок-схема

по предоставлению муниципальной услуги

 «Присвоение, изменение и аннулирование адресов 

в сельском поселении Шалушка»

	регистрация обращения и рассмотрение документов 

главой администрации сельского поселения Шалушка


↓

	
направление обращения для дальнейшего рассмотрения заместителю главы администрации сельского поселения Шалушка


↓

	рассмотрение представленных документов заместителем главы администрации сельского поселения Шалушка и направление их на исполнение специалисту администрации с.п.Шалушка


↓

	специалист администрации с.п.Шалушка проводит проверку наличия 

и правильности оформления необходимых документов


↓

	подготовка специалистами администрации с.п.Шалушка проекта постановления о присвоении адресов объектам недвижимого имущества или проекта отказа в его присвоении с указанием причин отказа


                    ↓                    

	 отказа в присвоении адресов 

объектам недвижимого имущества


                                            ↓
↓

	выдача специалистом администрации с.п.Шалушка ответа об отказе в присвоении адресов объектам недвижимого имущества лично заявителю или направление ответа по адресу, указанному в заявлении


	внесение сведений о принятом постановлении в информационные системы обеспечения градостроительной деятельности


	выдача администрацией с.п.Шалушка двух экземпляров постановления о присвоении адресов объектам недвижимого имущества лично заявителю или направление постановления по адресу, указанному в его заявлении. 


                     ↓
               ↓

